Handleiding voor het invullen en versturen van de stuitingsbrief aan uw tussenpersoon 
1) Linksboven dient u de volledige gegevens van uw tussenpersoon (juiste naam, adres, postcode en vestigingsplaats) in te vullen. 

2) Kijk goed via welke tussenpersoon u destijds de beleggingsverzekering hebt afgesloten: aan deze persoon moet u de stuitingsbrief in elk geval richten. Ontvangt u nu via een andere tussenpersoon correspondentie wat betreft de beleggingsverzekering stuur dan ook een stuitingsbrief aan deze tussenpersoon. LET OP!! Het kan dus goed zijn dat u meer dan één stuitingsbrief moet sturen voor één en dezelfde beleggingsverzekering. 
3) Bij “Betreft” laat u staan “mijn via u gesloten beleggingsverzekeringen”. Vult u hier niet uw polisnummer(s) in. Het kan namelijk zo zijn dat u meer verzekeringen via de tussenpersoon heeft afgesloten, waarvan u nu (nog) niet weet of dat beleggingsverzekeringen zijn. Door te verwijzen naar alle door u via de desbetreffende tussenpersoon gesloten beleggingsverzekeringen stopt u de verjaring van al uw beleggingsverzekeringen. Dus ook van de verzekeringen waarvan u (nog) niet (zeker) weet of deze beleggingsverzekeringen zijn.

4) U ondertekent de brief met een blauwe of zwarte pen.

5) Vervolgens kopieert u de door u ondertekende brief. De kopie bewaart u in uw eigen administratie.

6) De brief dient u aangetekend te versturen. Zo heeft u namelijk een bewijs van verzending. 
7) Hebt u meerdere beleggingsverzekeringen afgesloten, herhaal de punten 1 tot en met 6 dan voor iedere afzonderlijke beleggingsverzekering.

LET OP!! Niet (correcte en volledige) naleving of te late naleving van de bovenbedoelde instructies leiden tot verjaring van uw vorderingen. In dat geval kunt u de rechter niet meer vragen over uw vorderingen te oordelen. 
